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Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Ar-Ge ve Tasarim Merkezi Elektronik islemleri tamamen Elektronik imza (E-imza) iizerinden
yiiritiilmektedir. Bu noktada asagidaki hususlara dikkat edilmesi bliyiik 6nem tasimaktadir:

1.

2.
3.
4

E-imza yaziiminin bilgisayarinizda kurulu oldugundan emin olunuz.

Anti-virlis programlarinin E-imzanin ¢alismasini engellemediginden emin olunuz.

E-imzanizin kullanim siresinin dolmadigindan ve galisir durumda oldugundan emin olunuz.
BUtln bu maddelere uygun olarak imzalama islemlerini yaptiginiz halde imzalama islemini ba
sekilde gerceklestiremiyorsaniz E-imzanizi aldiginiz firma ile iletisime geginiz.

saril bir
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1. ADIM: KULLANICI GiRiSi

1.1. Tarayicinizdan agtm.sanayi.gov.tr adresine girerek Online islemler butonunu tiklayiniz.

C (0 @ agtmsanayigov.tr 4

o

Merkezleri

DUYURULAR Tom Duyurslar  DOKUMANLAR

FAALIYETTE OLAN AR-GE MERKEZI SAYISI 961'E ULASTI

FAALIYETTE OLAN AR-GE MERKEZI SAYISI 960'E ULASTI

Ar-Ge ve Tasanm Merkezlerinde Dikkat
Edilecek Hususlar

FAALIYETTE OLAN AR-GE MERKEZI SAYISI 962'YE ULASTI
Tasanm lle iigilt YOksekogretim

_ﬂ Ar-Ge/Tasanm Merkezier Basvuru

1.2. 1.1. asamasinda Online islemler butonunu tikladiktan sonra e-Devlet Kapisi’na yénlendirileceksiniz.
Acilan sayfada ilgili kisimlara T.C. Kimlik No ve e-Devlet Sifresi’'ni girdikten sonra Sisteme Giris Yap
butonunu tiklayiniz.

@ giris.turkiye.gov.tr/Giris/gir?oauthClientld=b21f1981-580c-4589-921d-d5d5433. i 2F%2Fgiris.turki Ar9%2FOAUth: g ponse_type%3D _id%3Db21f1981...

> Cc 0

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres https://sso.sanayi.gov.tr/oauth.aspx
Giris Yapilacak Uygulama Bilim Sanayi Merkezi Kimlik Dogrulama
B e-Deviet Sifresi G+ Mobilimza & eimza @« T.C.Kimlik Karti B internet Bankacilig
T.C. Kimlik Numar Deviet Sifrenizi kullanarak kimiiginiz dogrulandiktan sonra isleminize kaldiginz yerden devam edebilirsiniz.
T R T

*T.C. Kimlik No Eflsanal Klavye  ® Yazarken Gizle

i

* e-Devlet Sifresi | lsanal Klavye @ Sifremi Unuttum

Gizlilik ve Gavenlik  Hizh Goziim Merkezi

1.3. E-devlet sifreniz ile sisteme giris yaptiktan sonra asagidaki ekran ile karsilasacaksiniz. Ar-Ge ve Tasarim
Merkezleri bashgi altinda yer alan Online Basvuru baglantisini tiklayarak Ar-Ge ve Tasarim Merkezleri
Portali’'na gegis yapiniz.
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2. ADIM: AR-GE / TASARIM MERKEZLERINE iLiSKiN ON BIiLGILER

2.1. Sisteme ilk defa giris yapiyorsaniz Kabul ve Taahhiitler ekrani ile karsilasacaksiniz. Metni _dikkatlice
okuduktan sonra oncelikle onay kutusunu isaretleyiniz ve ardindan Kaydet butonunu tiklayarak Kabul
ve Taahhit islemini tamamlayiniz.

2.2.

RS B Kabul ve Taahhutler Ar-Ge Tepvikleri Genel Madurlugd]

Once onay kutucugunu isaretleyiniz.

2.3. Kabul ve Taahhut isleminden sonra Ar-Ge ve Tasarim Merkezleri Portali (AGTM Portal) Ar-Ge/Tasarim
Merkezi Bagvurusu ekrani sizi karsilamaktadir. Bu kissimda Ar-Ge/Tasarim Merkezine iliskin ilk asamada
girmeniz gereken alanlar yer almaktadir. Daha 6nce Ar-Ge/Tasarim Merkezi icin bu alanlara bilgi
girdiyseniz bir daha girmeniz gerekmemektedir. Bu kisimlarda * isareti ile belirtilen tim alanlarin uygun
sekilde doldurulmasi zorunludur. Bu ekrandaki toplam 7 farkh bilgi bolimini (asagida belirtilen)
sirasiyla ve eksiksiz olarak doldurmaniz gerekmektedir:

e isletme Bilgileri

e isletme Yetkilisi

e isletme Veri Giris Personeli

e Ar-Ge/Tasarim Merkezine iliskin Bilgiler

e Ar-Ge/Tasarim Merkezi Yetkilisi

e Ar-Ge/Tasarim Merkezi Veri Giris Personeli
e isletme Holding/Grup Bilgileri
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Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

2.3.1. isletme Bilgileri (Buradaki tiim bilgiler isletme dikkate alinarak doldurulmalidir.)

e belirtilen igietme unvani

erler olmadan girli

m@

Mersis numarasi
girdikten sonra
butona basarsaniz
isletme bilgileri
otomatik
gelecektir

Aksi
durumda
formdaki
bilgiler
doldurulur.

2.3.2. isletme Yetkilisi (Basvuru dokiimanini en son imzalayacak yetkili kisidir. Or. Genel Miidiir, Ar-Ge

Miidiird vb.)

F;Ietme Yetkilisi

T.C. Kimlik No / Yabana Kimlik No*

Ad Soyad*

E-posta*

Cep Telefon Numarasi*

Ar-Ge/Tasarim Merkezinin bagl oldugu isletmenin yetkli bilgilerini doldurunuz.

O <—

Minimum karakter siniri : 11 olmalidir

Bu alan TC No'ya gre otomatik getirilecektir.

Kimlik numarasi
bilgisi girildikten
sonra butona
tiklanir, ad soyad
bilgisi otomatik
gelecektir. iletisim
bilgileri kullanici
tarafindan
doldurulur.

2.3.3. isletme Veri Giris Personeli (isletme detay bilgilerini sisteme yiikleyecek personeldir.)

*
isletme Veri Giris Personeli

T.C. Kimlik No / Yabanci Kimlik No*

Ad Soyadi

E-posta*

Cep Telefon Numarasi*

| &

Minimum karakter sinin : 11 olmalidir

Bu alan TC No'ya gore otomatik getirilecektir.

Kimlik numarasi bilgisi

Ar-Ge/Tasarim Merkezinin bagh oldugu isletmenin veri girig personeline ait bilgileri doldurunuz. Veri girig personeli bu adimi gegtikten sonra arttirilabilir.

girildikten sonra butona
tiklanir, ad soyad bilgisi
otomatik gelecektir.
lletisim bilgileri kullanici
tarafindan girilir.

2.3.4. Ar-Ge/Tasarim Merkezine iliskin Bilgiler (Buradaki tiim bilgiler Ar-Ge/Tasarim Merkezi dikkate

alinarak doldurulmahdir.)
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E-Gez asarnim Merkezine iliilin BIIEIM

1 b s sy NENLE bkt s

e Son, ve T A ... o]

A Tsaran b A Yukandaki uyandara uygun sekilde doldurulur.

Yot et A (')

rmmm

d

2.3.5. Ar-Ge/Tasarim Merkezi Yetkilisi (Ar-Ge/Tasarim Merkezi adina imza atacak yetkili kisidir.)

kr-Ge/Tasarlm Merkezi Yetkilisi

Ar-Ge/Tasarim Merkezinin yetkili bilgilerini doldurunuz.

T.C. Kimlik No / Yabanci Kimlik No*

Minimum karakter siniri : 1102
Ad Soyadi
Bu alan TC No'ya gore otomatik getirilecektir.

E-posta*

Mobil Telefon Numarasi*

|

Kimlik numarasi

girildikten sonra
butona tiklanir, ad
soyad otomatik

gelecektir. iletisim
bilgileri kullanici
tarafindan
doldurulur.

2.3.6. Ar-Ge/Tasarim Merkezi Veri Giris Personeli (Ar-Ge/Tasarim Merkezi detay bilgilerini sisteme

yikleyecek personeldir.)

r
Ar-Ge/Tasarim Merkezi Veri Giris Personeli

T.C. Kimlik No / Yabanci Kimlik No* a

<=

Bu alan TC No'ya gére otomatik getirilecektir.

Minimum karakter simiri : 11 olmalidir

Ad Soyadi

E-posta*

Mobil Telefon Numarasi*

| -

Ar-Ge/Tasanim Merkezinin veri giris personeline ait bilgileri doldurunuz. Veri giris personeli bu adimi gestikten sonra arttrilabilir

Kimlik numarasi girildikten
sonra butona tiklanir, ad
soyad bilgisi otomatik
gelecektir. iletisim bilgileri
kullanici tarafindan girilir.

A

2.3.7. isletme Holding/Grup Bilgileri (Mevcut isletme Holding/Grup biinyesinde ise doldurulmalidir.)
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Holding/Grup Unvani

Holding/Grup Adres

Holding Mensei

Holding Kurulus Tarihi

I Kaydet ve Devam Et h

2.4. Bilgilerinizi girdikten sonra Kaydet butonunu tiklayiniz. Bu adimdan sonra sistemde Ar-Ge/Tasarim
Merkeziniz ve Ar-Ge/Tasarim Merkezinin bagli oldugu isletmenin kaydi alinmis olur. Asagidaki sekilde
detay bilgileri goriintiileyebilecek ve veri girisi yapabilecek kullanici yetkileri aciklanmaktadir.

Ar-Ge/Tasarim

isletme Detayi
Merkezi Detayi : v

Ar-Ge/Tasarim Ar-Ge/Tasarim Merkezi isletme Yetkilisi isletme Veri Giris
Merkezi Yetkilisi Veri Giris Personelleri (Adim 2.2.2) Personelleri
(Adim 2.2.5) (Adim 2.2.6) (Adim 2.2.3)

2.2.7. adiminda Kaydet butonunu tikladiktan sonra acilan penceredeki butonlar ve gorintilenebilecek
bilgiler giris yapan kullanicinin yetkisine gére degismektedir.
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ADIM: DAHA ONCE BiR AR-GE/TASARIM MERKEZi VE iSLETME KAYDI OLMASI DURUMU

Eger daha 6nce sistemde bir Ar-Ge/Tasarim Merkezi kaydi yapiimissa ve halihazirda bir isletme kaydi var
ise bu durumda ayni isletme bilgileri igin kayit yapilmasina gerek yoktur. Bu miukerrerlik vergi
numarasinin mikerrerligi g6z 6niline alinarak kontrol edilmektedir. Yani, sisteme daha 6nce kayitli olan
bir vergi kimlik numarali isletme tekrar kayit edilmeye ¢alisilinca kimlik numarasinin kontrol edilmesine
dair hata mesaji goriinecektir.

isletme zaten kayith ise asagidaki adimlar takip edilerek yeni Ar-Ge/Tasarim Merkezi kaydi yapilabilir
(Bakiniz 4.1).

3.1. isletmelerim meniisii kullanilarak daha &nce vyetkilendirme saglanmis isletmeler listesine
ulasabilirsiniz. Birden fazla isletmeye yetkili olmaniz durumunda bu sayfa isletmeler listesi
gorlnecektir. Buradan islem yapilacak isletme segilebilir. Yetkili oldugunuz isletme bir tane ise liste
gorinmeden dogrudan ilgili sayfaya yonlendirilecektir.

[JAGTM Portal H Yetkili Oldugum isletmeler

a s

Toplam:4

isletme Unvant

Test

TestA

Tests

est C

3.2. isletme Detay ekraninda, “Ar-Ge/Tasarim Merkezleri” meniisi kullanilacaktir.

= Test - isletme Paneli

» ses ° )
A &= - i & S
Ar-Ge/Tasarm Ortaklar Personeller Holding/Grup Organizasyon Mali Veriler Detayli Isletme Yetkili Veri Girig Excele Aktar

Merkezleri Semas Bilgileri Personelleri

Mg
islet vam Test
Adr TEST

il Ankara
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3.3. Ar-Ge/Tasarim Merkezleri listesi ekraninda isletmenize bagh daha 6nce kayit edilmis Ar-Ge/Tasarim
Merkezleri listesi gorlinecektir. Bu ekranda “Arge ve Tasarim Merkezi Ekle” butonunu kullanarak yeni
bir Ar-Ge/Tasarim Merkezi kaydi yapilabilir.

<+ Arge ve Tasanm Merkezi Ekle

Toplam:1 Arama
Adi Ar-Ge/Tasanm Merkezi i§lemler
Test Ar-Ge Merkezi a
10 ~ satir gster 3 1

3.4. Yeni Ar-Ge/Tasarim Merkezi Bilgileri ekraninda, kaydi yapiimak istenen yeni Ar-Ge/Tasarim
Merkezine ait bilgileri girilerek islem tamamlanir.

Ar-Ge/Tasarim Merkezine iliskin Bilgiler
Adi
Ar-Ge/Tasanm Merkezi Unvani ile isletmenizin Gnvami iliskili olmahdir.
SGK Kurum Sicil No

En az 23, en fazla 23 haneli SGK kurum sicil numaranizi &zel karakterler { -/ vb.) olmadan yaziniz.5GK Isyeri Sicil Numarasi,
adrese Gzel verilen bir numaradir, Dolayisiyla tesviklerden yararlandirlacak Tasanm veya Ar-Ge Merkezi personelinin fiziki
olarak calishg igyerinin SGK Isyeri Sicil Numarasini giriniz. Eger isletmenize bagh birden fazla igyeri var ise bu hususa aynca
ONEMILE dikkat ediniz.

Seginiz hd
ilge* Seginiz v
Adres®

%

Lokasyon Seginiz >
Telefon
E-posta
Sektdr® Seginiz he

[0 L
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4. ADIM: AR-GE / TASARIM MERKEZi DETAY BiLGILERI

Bu adimdaki bilgilerin goriintilenebilmesi ve veri girisi yapilabilmesi igin sisteme giris yapan kisinin
isletme Yetkilisi, Ar-Ge/Tasarim Merkezi Yetkilisi veya Ar-Ge/Tasarim Merkezi Veri Giris Personeli olmasi
gerekmektedir. Asagidaki sekilde Ar-Ge Merkezi Bilgileri ara yiizi gosterilmektedir. Bu kissmda 11’i zorunlu
ve 2'si istege bagli olmak lizere toplam 13 veri giris butonu bulunmaktadir. Zorunlu alanlarin her biri icin
ayrintili agiklamalar asagida sirasiyla verilmistir.

Ar-Ge Tegvikleri Genel Mid

] G - <

Ar-Ge Merkezi Bilgileri

4.1. Personeller butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Personel Ekle baglantisini tiklayarak
ve acllan pencerede gerekli bilgileri girerek yeni personel ekleyebilirsiniz. Eklediginiz personel igin

bilgileri glincelleyebilirsiniz.

@ 30n 2 yilitibari e giris gikis yapan personel bilgilerinizi giriniz. 2 yildan kisa siireli bir Ar-Ge/Tasanm Merkezi iseniz bu zamana kadarki personel bilgilerinizi giriniz. Isten aynlan personellerinizi sistemden

silmeyiniz, listeden islemler kism altinda bulunan giincelle butonuna basarak personeliniz icin isten aynima tarihini sisteme giriniz.

Adi Soyadi T.C. Kimlik No / Yabanci Kimlik No

Gorevi N Durumu N
Seginiz v Seginiz v Seginiz v

$ ‘ +Yeni personel Ekle .l

»

Toplam:4 Arama

SGK ise Arge/Tas. Merk. Sll
T.C. / Yabanat Adi Egitim sicil Baglama ise Baglama
Kimlik No Soyadi Uyrugu Durumu Mezun Oldugu Okul / B5ltimii Gérevi No Tarihi Tarihi Durumu ilem

Giincelle il -

E§itim Durumu

10 « satir gaster

4.2, Projeler butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. Proje Ekle baglantisini tiklayarak ve
acllan pencerede gerekli bilgiler girerek yeni proje ekleyebilirsiniz. Eklediginiz proje icin bilgileri

glincelleyebilir veya silebilirsiniz.

[ L
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A Projelere ait faaliyet doneminde gergeklesen harcama bilgilerini ‘islemler’ sittunundaki B ikonuyla girebilirsiniz.

Proje Durumu Proje Baslama Yilt
Seginiz v

Proje Kodu Proje Adi

+ Yeni Proje Eklg

Toplam:6

Proje
Proje Ozkaynakla Toplam Proje Baslama Proje Bitis. Ulusal Uluslararast izleyici
Durumu Kargilanan Tutar Biltgesi Tarihi Tarihi Destekli Mi? Destekli Mi? Bilgisi islemler

Giincelle == K1
!E

« satir gdster

4.3. Cihaz ve Lisanslar butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agiimaktadir.

Cihaz/Lisans Adi Tipi

"~ ol ol

+ Yeni Cihaz ve Lisans Ekle + Excel ile Yeni Cihaz ve Lisanslar Ekle

Toplam:4

Arama
Cihaz / Lisans Adi Miktan Tipi Faaliyet Yil islemler
Giincelle
.
Sil
10 ~ satir goster « < 1 ) »

e Cihaz ve Lisans Ekle (1) baglantisi ile acilan pencerede gerekli bilgileri girerek tek tek yeni cihaz ve
lisans ekleyebilirsiniz.

e Excel ile Cihaz ve Lisans Ekle (2) baglantisini tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. Acilan
pencereden Excel dosyasini bilgisayariniza indiriniz. indirdiginiz Excel dosyasinda bulunan tablo
formati Gzerinde degisiklik yapmayiniz, yalnizca satirlara uygun verileri girerek dosyayi kaydediniz.

@ Liitfen Excel'de bulunan Tipi* alanina sadece 1 veya 2 de@erini girin. Degerlerin anlamlan Excel dosyasindaki "Tipi' baghginda bulunan agklama alaminda goriintiilenebilir.

Omek excel dosyasmi indirm ¢ igin tikdayimz

Dosya* Dosya Se¢ | Dosya secilmedi o

izin Verilen Dosya Uzantlari : xls, xlsx

3. Kaydedilir.

31 e

2. Doldurulan excel yiiklenir.

[ L
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4.4, Etkinlik butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. “Sempozyum”, “Konferans” ve “Egitim”
olarak gerceklestirilen etkinligin bulundugu yilin saginda yer alan Detay butonunu tiklayarak etkinlik
hakkindaki bilgileri ayrintilandirabilirsiniz. Detay butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir.
Agilan listeden tek tek (1) veya Excel ile (2) verilen formati indirerek sisteme Etkinlik detaylarinin girisini

yapabilirsiniz.

Etkinlik Adi Tipi

Yurt igi / Yurt Digi - . Etkinlik Yil O @
Seginiz v q Q

+ Yeni Etkinlik Ekle # Excel ile Yeni Etkinlik Ekle

Arama

Toplam:2
Etkinlik Ad Tip Yurt igi / Yurt Digt Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Kigi Sayisi islemler
E— —— m
ea—— —— Ea
10 ~ satir gbster

4.5. Organizasyon Semasi butonunu tiklayarak agilan pencereden Ar-Ge/Tasarim Merkezinin Organizasyon
Semasini yukleyebilirsiniz. Yalnizca jpeg, ipg, gif ve png formatinda dosya yiikleyebilirsiniz.

Ar-Ge Merkezi Organizasyon $emasi Dosya secilmedi o

izin Verilen filar : jpeg, jpg, png, gif
Ar-GeMerkezil agh oldugu agikca gosterir bigimde yonetici semanizi yilkleyiniz. Semadaki kutulann iginde Unvan ve isim yer alacaktr.
w 1.Dosya Sec butonu ile sisteme yiiklenecek dosya secilir.
[ Garcte | ¢ 2. Giincelle butonu ile kaydedilir.
4.6. isbirligi butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. Bu pencerede isbirligi Ekle baglantisini

tiklayarak acilan pencereden Ar-Ge/Tasarim Merkezinin diger Ar-Ge/Tasarim Merkezleri, Universiteler
vb. kurum veya kuruluslarla yapmis oldugu isbirliklerini sisteme girebilirsiniz.

N
= isbirligi Ekle

Tip Kurum/Kisi Adi Ulke isbirligi Tiirii islemler

Listelenecek dge bulunamad

Isbirligi Listesi

4.7. Giris-Cikislar butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. Ar-Ge/Tasarim Merkezinin giris-
cikislarinda kullanilan (Turnike, Personel Giris Karti Sayisi, .. vb.) bilgileri bu alandan sisteme

kaydedebilirsiniz.

TR
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Tumike Sayisi®

RFID Sayisi*

Personel Giris Kart Sayisi*

Yiiz Tanima, Parmak izi, vb. Sayisi*

Kamera ve Kayitlan Sayisi*

Puantaj icin Gerekli Donanim ve Proje Yénetimi ve Muhasebe ile Entegre Yaziim

sayisi*
Diger Ad
Liitfen varsa diger girig-gikis yontemlerinizi belirtiniz
Diger Sayl
Liitfen varsa diger girig-gikis yontemlerinizin sayisini belirtiniz
Kaydet

4.8. Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklari butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. Bu pencerede
Fikri ve Sinai Miilkiyet Hakki Ekle baglantisini tikladiginizda agilan pencereden Patent, Tasarim, Marka
ve Yayin, Makale, Bildiri gibi bilgilerinizi sisteme kaydedebilirsiniz. Fikri ve Sinai Milkiyet Hakki
ekleyebilmek icin 6ncelikle Adim 3.2.'de gosterildigi sekilde Fikri ve Sinai Milkiyet Hakkinin elde edildigi

Proje’nin sisteme eklenmis olmasi gerekmektedir.
¢ + Fikri ve Sinai Miilkiyet Hakki Ekle

Proje Adi Miilkiyet Tiirli Geligtirme Yeri Bulug Adi Ulusal / Uluslararasi Durum Bagvuru Tarihi Tescil Tarihi Yayin Tarihi islemler

Listelenecek dge bulunomadi

ikri ve Sinai Mulkiyet Haklam

4.9. Detayh Ar-Ge Merkezi Bilgileri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Ar-Ge/Tasarim
Faaliyetleri, Uyelikler, Muhasebe Kayit Sistemi, Vaziyet Plani ve Yer Gésterim Semasi, Proje Yénetim
Sureci vb. bilgi ve belgeleri bu pencereden kaydedebilirsiniz.
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T.C. SANAYi VE TEKNOLOJi BAKANLIGI
Ar-Ge Tesvikleri Genel Midiirliigii

Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

i, performans deg irme ve &diil sistemi.

Uyelikler

Uye clunan ulusal/uluslararasi bilimsel kitiphansler ve veri tabanlan (Science Direct, Nature, Elsevier, EPO, gibi).

Muhasebe Kayit Sistemi

Ar-Ge Merkezi Vaziyet Plam Dosya Seg | Dosyz segilmedi o

izin Verilen Dosya Uzantlarn - jpeg, jpg, ong, gif
Ar Ge Merkszi Yerleske icinde Mistakil Bina ise Vaziyet Plani [Prototip Atlyesi, Test, Laboratuvar, Ofis vb. 2lznlar}

gdsterilecaktn

Ar-Ge Merkezi Yer Gosterim Semasi Dosya Sec | Dosya segilmedi o
izin Verilen Dosya Uzantlzan : jpeg, jpg, png, gif
Ar Ge Merkezi'nin igletme Binasi Y2 da Yerleske igindeki Yer/Yerlzrini Gosteren Sema

Ar-Ge Merkezi Proje Yénetim Sireci Dosya Seg | Dosyz segilmedi o
izin Verilen Dosya Uzantlzn : jpeg, jpg, png, gif
Ar Ge Markezi fikrin projeye dénisme siireci ve projenin planlanma, gerceklesme, degerlzndirme, denstim, vb. 2samalzrinin

nasil ylritildigd hakkinda dzet bilgi iceren akis semas yiklenmalidin

Detayh Bilgiler Giincelleme

4.10. Yetkili butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agcilmaktadir. Bu pencerede Ar-Ge/Tasarim Merkezi
Yetkilisine ait bilgileri glincelleyerek kaydedebilirsiniz. 2.2.5. asamasinda girmis oldugunuz bilgiler
otomatik olarak gelecektir.

& Kimlelo fyabaner i ot Kimlik no bilgisi ve iletisim bilgileri
girilecektir. Giincelle butonu ile kaydedilir.

Minimum karakter simiri : 11 olmalidir

Adi Soyadi
Bu veri sistem tarafindan otomatik olarak getirilmektedir.

E-posta*

Mobil Telefon Numarasi**

Guncelle

Yetkili Giincelleme

4.11. \Veri Giris Personelleri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Yeni
Veri Girig Personeli Ekle baglantisini tikladiginizda agilan pencereden gerekli bilgileri girerek Ar-
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, T.C. SANAYi VE TEKNOLOJi BAKANLIGI
/ Ar-Ge Tegvikleri Genel Miidirligi

Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

Ge/Tasarim Merkezi igin veri girisi yapabilecek ve detay bilgilerini goruntlleyebilecek kullanicilari
ekleyebilirsiniz. Glincelle butonu ile mevcut kullanici bilgilerini giincelleyebilir veya Sil butonu ile
kullaniciyr silebilirsiniz.

@ Mali Yetkili yetkisini sadece Ar-Ge/Tasanm Merkezi Yetkilisi Kullanicisi veya isletme Yetkilisi Kullanicisi verebilmektedir.Sadece bu yetkiye sahip veri giris persenelleri Temel Bilimler ile ilgili bolamleri

gorebilmektedir.

$ =+ Yeni Veri Giris Personeli Ekle

Toplam:1 Arama

T.C. / Yabana Kimlik

No Adi Soyadi Email Telefon Mali Yetkili Mi? islemler
L]
A sil
10 v sergster Giincelle « <1

Ar-Ge ve Tasanm Merkezi Veri Girig Personeli Listesi
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) T.C. SANAYi VE TEKNOLOJi BAKANLIGI

r-Ge Tesvikleri Genel Midiirliigi
Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

5. ADIM: iSLETME DETAY BILGILERi

Bu adimdaki bilgilerin gériintiilenebilmesi ve veri girisi yapilabilmesi icin sisteme giris yapan kisinin isletme
Yetkilisi veya isletme Veri Giris Personeli olmasi gerekmektedir. Asagidaki sekilde isletme detay bilgilerinin
girilecegi isletme Paneli gdsterilmektedir. Bu kisimda 8’i zorunlu ve 1’i istege bagli olmak tizere toplam 9 veri
giris butonu bulunmaktadir. Bu alanlarin her biri igin ayrintili agiklamalar agagida sirasiyla verilmistir.

Ar-Ge Tesvikleri Genel Mudiirligu

[JAGTM Portal - isletme Paneli

AKsanc 4 Bidirimier |

isletme Paneli

5.1. Ar-Ge/Tasarim Merkezleri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. Bu pencerede Ar-Ge
/Tasarim Merkezi Ekle baglantisini tikladiktan sonra agilan penceredeki bilgileri doldurarak isletmeye
bagl yeni bir Ar-Ge/Tasarim Merkezini sisteme ekleyebilirsiniz. islemler kismindan ise Detay butonu ile
mevcut Ar-Ge/Tasarim Merkezlerinin detay bilgilerini gorintileyebilir veya Gilincelle butonu ile

bilgilerini glincelleyebilirsiniz.

N

+ Arge ve Tasanm Merkezi Ekle

Toplam:1 Arama
Adt Ar-Ge/Tasanm Merkezi islemler

E - a"ws

o sawgsser Detay Giincelle

Arge ve Tasanm Merkezleri Listesi

5.2. Ortaklar butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Yeni Gergek Ortak Ekle
veya Yeni Tizel Ortak Ekle baglantilari ile acilan pencerede ortaklara iliskin bilgileri sisteme
kaydedebilirsiniz. islemler kismindan ise Giincelle butonu ile ortak bilgilerini giincelleyebilir veya Sil

butonu ile mevcut ortak bilgilerini silebilirsiniz.

‘-
+'feni Gergek Ortak Ekie 4 Yeni Tiizel Ortak Ekle

Ortak T.C. Kimlik Ne / Yabana Kimlik No Ortak Adi Soyadi Uyruk Hisse Orani (%) ‘ Pay Tutani (TL) a Islemler
c ] m Sil

Giincelle a %

5.3. Personeller butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Personel Bilgisi Ekle
baglantisi ile agilan pencerede, isletmede calisan personel bilgilerini sisteme kaydedebilirsiniz. islemler
kismindan ise Gilincelle butonu ile personel bilgilerini giincelleyebilir veya Sil butonu ile mevcut personel

bilgilerini silebilirsiniz.
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z T.C. SANAYi VE TEKNOLOJi BAKANLIGI
/ Ar-Ge Tegvikleri Genel Miidirligi

Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

Q = Personel Bilgisi Ekle

Toplam:1 Arama
il Teknik Personel Sayist Mali Personel Sayisi idari Personel Sayisi Toplam Personel Sayisi islemler
2021 60 60 60 120
A R
10 ~ satir goster .. ¢ o« 1 3 »
Giincelle sil

5.4. Holding/Grup adimi, basvuru yapan isletme bir Holding/Grup biinyesinde faaliyet gosteriyorsa
doldurulacaktir. Holding/Grup butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede

isletmenin bagli oldugu Holding/Grup bilgilerini sisteme kaydedebilirsiniz.

Holding/Grup Unvani

Holding/Grup Adres

Holding Mensei

Holding Kurulug Tarihi m

Holding Guncelleme

5.5. Organizasyon Semasi butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede isletmenin
Organizasyon Semasini sisteme kaydedebilirsiniz. Yalnizca jpeg, jpg, png ve gif formatinda dosya

yukleyebilirsiniz.

Organizasyon Semasi Dosya Sec | Dosya segilmedi o

izin Verilen Dosya Uzantilan : jpeg, jpg, png, gif
Liitfen yonetici organizasyon semasini yikleyiniz. Semadaki kutulann iginde Unvan ve isim yer alacaktir

Organizasyon Semasi Giincelleme

5.6. Mali Veriler butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Mali Veri Ekle
baglantisi ile agilan pencereden isletmenin mali verilerini sisteme kaydedebilirsiniz. islemler kismindan
ise Giincelle butonu ile mali verileri glincelleyebilir veya Sil butonu ile mevcut mali verileri silebilirsiniz.
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T.C. SANAYi VE TEKNOLOJi BAKANLIGI
Ar-Ge Tesvikleri Genel Midiirliigii

Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

=+ Mali veri Ekle

Toplam:1 Arama
Net Toplam Bilango Yurt ici Toplam Ciro
Satiglar (Aktifler Toplami) Kisa Vadeli Uzun Vadeli Satiglar Yurt Dist (Briit Satiglar) Toplam Ar-Ge / Tasarim
il (TL) (T Borglar (TL) Borglar (TL) (TL) Satiglar (TL) (TL) Kar (TL) Harcamasi (TL) islemler
Giincelle
10 w sahrgaster € ¢ 1

Mali Bilgiler

5.7. Detayl isletme Bilgileri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. isletme Tanitici Bilgileri,
Ar-Ge/Tasarim Stratejileri, Kalite Standartlari Belgeleri, isletme ve Ar-Ge/Tasarim Merkezi Faaliyet
Alanlari gibi bilgileri bu pencereden sisteme kaydedebilirsiniz.

isletme Tanihia Bilgileri

Ar-Ge / Tasanm Stratejileri

Isletmenin Kisa, Orta ve Uzun vadede Ar-Ge / Tasanim stratejileri.

Kalite Standartlan Belgeleri

Isletmenin Sahip Oldugu Sistem Yonetim ve Kalite Standartlar Belgeleri

igletme ve Ar-Ge/Tasanm Merkezi Faaliyet Alanlan®

Giincelle

Detayh igleﬂ'ne Bilgileri Giincelleme

5.8. Yetkili butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. isletme Yetkilisine iliskin bilgileri bu

pencereden glincelleyebilir ve kaydedebilirsiniz. 2.2.2. asamasinda girmis oldugunuz bilgiler otomatik
olarak gelecektir.
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T.C. SANAYi VE TEKNOLOJi BAKANLIGI
Ar-Ge Tesvikleri Genel Midiirliigii

Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

T.C. Kimlik Mo / Yabanci Kimlik No*

Minimurmn karakter simin : 11 olmalidir

Ad Soyadi*

Bu veri sistem tarsfindan otomatik olarak getirilmektedir.

E-posta®

Cep Telefon Numarasi*

Guncelle

igletme Giincelleme

5.9. Veri Girig Personelleri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Yeni Veri Giris Personeli
Ekle baglantisi ile agilan pencereden, isletme veri girisi yapabilecek kullanicilari sisteme
kaydedebilirsiniz. islemler kismindan ise Giincelle butonu ile kullanicilari bilgilerini giincelleyebilir veya

Sil butonu ile mevcut kullanicilar silebilirsiniz. 2.2.3. asamasinda girmis oldugunuz bilgiler otomatik
olarak gelecektir.

b
+ Yeni Isletme Veri Giris Personeli Ekle

Toplam:1 Arama
T.C. f Yabana Kimlik No Adi Soyadi Email Telefon islemler
10958155936 KAGAN MURAT kagan.murat@sanayi.zovtr 5378468719 m
ﬂ %
10 w satir gdster - & 4 3 B
Giincelle Sil

igletme Veri Giris Personeli Listesi
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T.C. SANAYi VE TEKNOLOJi BAKANLIGI
Ar-Ge Tesvikleri Genel Mudirligi

Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

6. ADIM: E-IMZA iLE BASVURUNUN TAMAMLANMASI

Bu adimdaki bilgilerin gériintiilenebilmesi ve veri girisi yapilabilmesi icin sisteme giris yapan kisinin isletme
Yetkilisi veya Ar-Ge / Tasarim Merkezi Yetkilisi olmasi gerekmektedir.

6.1. 1. Adim’da gosterildigi sekilde sisteme Yetkili Kullanici olarak giris yapiniz.
6.2. Giris yaptiktan sonra sol menude yer alan Ar-Ge/Tasarim Merkezlerim kismina tikladiginizda asagidaki

ekran agilmaktadir. Bu ekranda Bagvuru Raporu butonunu tiklayiniz.

Ar-Ge Tesvikleri Genel Miidiirliigii

[JAGTM Portal "Ar-Ge Merkezi

~isletme Paneli > Tim Ar-Ge/Tasanm Merkezleri >1

Ar-Ge Merkezi Bilgileri

6.3. Basvuru Raporu butonunu tikladiginizda asagidaki ekran agilmaktadir. Bu ekranda;
e Detay Sayfasina D6n butonunu tiklayarak daha once girmis oldugunuz bilgilerinizde dizenleme
yapabilirsiniz.
e Onizleme butonunu tiklayarak basvuru raporunuzun &n izlemesini yapabilirsiniz.
e Basvuruyu Goénder butonunu tiklayarak E-imza adimina gecebilirsiniz. Bagsvuruyu Génder butonunu
tiklamadan 6énce E-imza gubugunun takili oldugundan emin olunuz.

E : Basvuru Rapor Ar-Ge Tesvikleri Genel Mudurluga

© Bagvury Raporu sadece &lmza e i o inda gikan e-lmza kilavuzundaki bigiere dikkat ediniz.
Dosya Sorumlunuz tarafindsn Basvury ‘Detay’ sayfasindan tstenilen revizeler gergeklestirin daha sonra ‘Basvury Raporu'muzun revize ediimis halin tekrar bu alandan olusturup e-Imza e imzalayp gonderebibrsingz.

Izl Basvuru Raporu

Basvuru Gonder butonunun kullanilabilir olmasi igin siyah alan icerisindeki
& gereksinimlerin saglanmasi gerekmektedir.

6.4. Bagvuruyu Gonder butonunu tikladiginizda asagidaki ekran agilmaktadir. Agilan pencerede Rapor
baglantisini tiklayarak basvuru raporunuzun son kontrollerini yapabilirsiniz. E-imza islemlerinizi sifre

kismina PIN’inizi girerek tamamlayiniz.
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Ar-Ge Tesvikleri Genel Midiirliigii

Basvuru Bilgilendirme Kilavuzu

@ E-imza Yardim Kilavuzu igin tiklayiniz

Cihaz

sertifika

o fgors <=
p— <=

Rapor E-imza

6.5. E-imza islemi basari ile tamamlandiginda asagidaki bilgi mesaji ile karsilasacaksiniz. Bu adimdan sonra
basvurunuz tamamlanmis ve Bakanlhigimiza iletilmistir.

+ Belgeniz basanh bir sekilde imzalanmistir.

Elektronik imza
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