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DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Ar-Ge ve Tasarim Merkezi Elektronik islemleri tamamen Elektronik Imza (E-imza) iizerinden
yiiriitiilmektedir. Bu noktada asagidaki hususlara dikkat edilmesi biiyiik 6nem tasimaktadir:

RN

E-imza yazilimimin bilgisayarinizda kurulu oldugundan emin olunuz.

Java’nin uygun siiriimiiniin bilgisayarinizda kurulu oldugundan emin olunuz.

Anti-viriis programlarinin E-imzanin ¢alismasini engellemediginden emin olunuz.

E-imzanizin kullanim siiresinin dolmadigindan ve ¢alisir durumda oldugundan emin olunuz.
E-imzanizin c¢alisabilmesi i¢in Java destegi olan bir tarayict (Internet Explorer onerilmektedir)
secmeniz ve imzalama iglemlerinizi bu tarayici tizerinden gerceklestirmeniz gerekmektedir. Java destegi
olmayan tarayicilarda imzalama islemi yapilamamaktadir.

E-imza islemleri, Java destegi olmadigindan Google Chrome tarayicis1 iizerinden
yapilamamaktadar.

Islemleriniz sirasinda Java ile ilgili uyar1 mesaji alinmasi halinde uygulamanm calismasi icin izin
verilmesi gerekmektedir.

Windows 10 isletim sistemi kullaniyorsaniz ve Internet Explorer bulamadiysaniz, Microsoft Edge
tarayicinizin sag st kosesindeki (...) ile gosterilen Daha Fazla secenegine tiklayarak Internet
Explorer ile a¢ secilerek isleminize devam edebilirsiniz.

Biitiin bu maddelere uygun olarak imzalama islemlerini yaptiginiz halde imzalama islemini basarili bir
sekilde gergeklestiremiyorsaniz E-imzanizi aldiginiz firma ile iletisime geginiz.
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1. ADIM: KULLANICI GIRIiSi

1.1. Tarayicimzdan agtm.sanayi.gov.tr adresine girerek Online Islemler butonunu tiklaymiz.
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1.2. 1.1. asamasinda

Online Islemler butonunu tikladiktan sonra

e-Devlet

Kapisi’na

yonlendirileceksiniz. Agilan sayfada ilgili kisimlara T.C. Kimlik No ve e-Devlet Sifresi’ni
girdikten sonra Sisteme Giris Yap butonunu tiklaymiz.

l @ nttps://giris.turkiye.gov.tr/ Giris/girfkurus

anay O ~ @ & | & Kimlik Dogrulama Sistemi
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Cd Tiirkiye Cumhuriyeti Vatandas Kimlik Dojirulama Sistemi

Girig Yapacaginiz Adres https:/ [ biltek.sanayi.gov.tr
Girtg Yapacaginz Uygulama  Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanhi Ar-Ge Destekders
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1.3. E-devlet sifreniz ile sisteme giris yaptiktan sonra asagidaki ekran ile karsilasacaksiniz. Ar-Ge ve
Tasarim Merkezleri baghigi altinda yer alan Online Basvuru baglantisin1 tiklayarak Ar-Ge ve
Tasarim Merkezleri Portali’na gegis yapiniz.
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2. ADIM: AR-GE / TASARIM MERKEZLERINE ILISKIN ON BiLGILER

2.1. Sisteme ilk defa giris yapiyorsaniz Kabul ve Taahhiitler ekrani ile karsilasacaksiniz. Metni dikkatlice
okuduktan sonra oncelikle onay kutusunu isaretleyiniz ve ardindan Kaydet butonunu tiklayarak Kabul
ve Taahhiit islemini tamamlayiniz.

* AGTM Portal E Kabul ve Taahhitler

& Ar-GeyTeaarim Merkeoleri Portal dzerindan yaptifim tom iglemlerda; vardifim bilgllerin dofruugunu, werdifim tim
bilgilere iligkin har tirlh ek bilgi ve belge istenmesi halinde igletmemizin sorumiu cldugunu
GedTasanm Merkezlesim kabul, taakhiit ve beyan ederim.

- [ e—— ‘ .
G Bagwuru Once onay
: kutusunu

isaretleyiniz.

/

2.2. Kabul ve Taahhiit isleminden sonra Ar-Ge ve Tasarim Merkezleri Portali (AGTM Portal) Ar-
Ge/Tasarim Merkezi Basvurusu ekrani sizi karsilamaktadir. Bu kisimda Ar-Ge/Tasarim Merkezine
iliskin ilk asamada girmeniz gereken alanlar yer almaktadir. Daha 6nce Ar-Ge/Tasarim Merkezi i¢in bu
alanlara bilgi girdiyseniz bir daha girmeniz gerekmemektedir. Bu kisimlarda * isareti ile belirtilen tiim
alanlarin uygun sekilde doldurulmasi zorunludur. Bu ekrandaki toplam 7 farkli bilgi boliimiinii (asagida
belirtilen) sirastyla ve eksiksiz olarak doldurmaniz gerekmektedir:

Isletme Bilgileri

Isletme Yetkilisi

Isletme Veri Giris Personeli

Ar-Ge/Tasarim Merkezine iliskin Bilgiler
Ar-Ge/Tasarim Merkezi Yetkilisi
Ar-Ge/Tasarim Merkezi Veri Giris Personeli
Isletme Holding/Grup Bilgileri
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2.2.1. isletme Bilgileri (Buradaki tiim bilgiler isletme dikkate alinarak doldurulmaldir.)

E Ar-Ge/Tasanm Merkezi Bagvurusu o
P isletme Bilgileri
_ ot Ut a. Ticaret sicil gazetesindeki isletme unvani yazilir.

t b. isletmenin acik adresi yazilir.

i o v c. Agihr listeden il segilir.

g secintt[ d. il seciminden sonra acilir listeden ilge segilir.

Tolotan® e. Telefon numarasi yazilir. (6r. OXXX XXX XX XX)

E-poutat f. E-posta adresi yazilir. (6r. eposta@isletmeadi.com)

YerliP skt inhass Ot akl® - ~| f. Acllir listeden uygun secenek segilir.

intermet Satesi g. Varsa isletmenin resmi internet sitesi yazilr.

ury Tarihi* w . Takvim butonu tiklanarak tarih segilir.

Kursu Sermayes!” i. Isletmenin kurulus sermayesi yazilir.

RISt Sermmeyas™ j. Isletmenin mevcut sermayesi yazilir.

S f Ticared Sicl Wer k. isletmenin Sanayi/Ticaret sicil nosu yazilr.

Vicared siil Gazetesi Tarii* w | Takvim butonu tiklanarak tarih secilir.

Karpth Oldugu Oda® m. isletmenin kayith oldugu oda yazilr.

Verg) Dalresl” n. isletmenin kayitli oldugu vergi dairesi yazilir.

Vorg! Me 0. isletmenin vergi numarasi yazilir.

MM K p. 26 haneli IBAN no yazilir. (6r. TR12 1234 1234 1234 1234 1234 12)

kB S o r. isletmenin SSK Kurum Sicil No yazilir.

Fasliyed Kodlan s. NACE kodu veya aranacak kelime yazilarak agilan listedepfSecilir.
Lotfen fagfyet alaninion smini yamn ve gelen sonuglardan faaltyet stanwiz segin,

2.2.2. Isletme Yetkilisi (Basvuru dokiimanini en son imzalayacak yetkili kisidir. Or. Genel Miidiir,
Ar-Ge Miidiirii vb.)

isletme Yetkilisi

T.C. Kimlik No / Yabana Kimik No*

a. T.C/Yabanci Kimlik No yazilir.
b. Ad yazilir.

il c. Soyad yazilr.

E-posta*

d. E-posta adresi yazilir. (6r. ad.soyad@isletmeadi.com)
P e. GSM No yazilir. (05XX XXX XX XX)

2.2.3. lisletme Veri Giris Personeli (isletme detay bilgilerini sisteme yiikleyecek personeldir.)

[ L
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isletme Veri Giris Personeli

T.C. Kimlik No / Yabanci Kimlik

No*

Ad*

Soyad*

E-posta*

a. T.C/Yabanci Kimlik No yazilir.

b. Ad yazilir.

c. Soyad yazilir.

d. E-posta yazilir. (6r. ad.soyad@isletmeadi.com)

Mobil Telefon Numarasr* e. GSM No yazilir. (05XX XXX XX XX)

2.2.4. Ar-Ge/Tasarim Merkezine iliskin Bilgiler (Buradaki tiim bilgiler Ar-Ge/Tasarim Merkezi

dikkate alinarak doldurulmalidir.)

Ar-Ge/Tasarim Merkezine iliskin Bilgiler

Ar-Ge/Tasanm Merkezi Adi*

Adres*

Telefon*

E-posta*

Ar-Ge/Tasanm Merkezi*
i

ilge*

Sektdr

Faaliyet Kodlan

Ofis Alam {m?)
Test Bolimleri Alan [m2)

Toplam Alan [m2)

2.2.5. Ar-Ge/Tasarim Merkezi Yetkilisi

Ar-Ge/Tasarim Merkezi Yetkilisi

T.C. kimlik No / Yabana Kimiik No*
ad*
Soyad*

E-posta*

Mobil Telefon Numaras*

a. Merkez adi yazilir. (6r. isletme Ltd. Sti.)

b. Basvurusu yapilan merkezin acik adresi yazilir.

c. Basvurusu yapilan merkezin telefon numarasi yazilir.
d. Basvurusu yapilan merkezin e-posta adresi yazilir.
- e. Acllir listeden basvurusu yapilan merkez tiri secilir.
- f. Agilir listeden merkezin bulundugu il segilir.
. g. il seciminden sonra acilir listeden ilge segilir.

he=Acilir listeden Ar-Ge/Tasarim Merkezinin faaliyet gésterecegi uygun sektér
i. NACE kodu veya aranacak kelime yazilarak acilan listeden secilir.

Liitfen faafyet zlaninn smini yzon ve g gardznfazlystaiznne
j- m2 cinsinden ofis alani yazihr.
k. m2 cinsinden test bélimleri alani yazilir.

I. m2 cinsinden toplam Ar-Ge/Tasarim Merkezi alani yazilir.

(Ar-Ge/Tasarim Merkezi adina imza atacak yetkili kisidir.)

a. T.C. / Yabanci Kimlik No yazihr.
b. Ad yazilr.

c. Soyad yazilir.
d. E-posta yazilir. (0r. ad.soyad@isletmeadi.com)

e. GSM No yazilir. (05XX XXX XX XX)
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2.2.6. Ar-Ge/Tasarim Merkezi Veri Giris Personeli (Ar-Ge/Tasarim Merkezi detay bilgilerini sisteme
yiikleyecek personeldir.)

Ar-Ge/Tasarim Merkezi Veri Girig Personeli

.. Kk No / Yabana Kimik fio* a. T.C. / Yabanci Kimlik No yazilr.

At b. Ad yazilr.

soyade c. Soyad yazilr.

Eposta® d. E-posta yazilir. (6r. ad.soyad@isletmeadi.com)
cep Telfon Hurmarase e. GSM No yazilir. (05XX XXX XX XX)

2.2.7. Isletme Holding/Grup Bilgileri (Mevcut isletme Holding/Grup biinyesinde ise doldurulmalidir.)

Isletme Holdlng/Grup Bilgileri

Liitfen mevcut iletme bir holding veya gruba bagh ise bu balimi doldurunuz

Hokdeg/Ca Hovan a. Holding/Grup unvani yazilr.

S b. Acik adres yazilir.

Holding Mensel . c. Acilir listeden mensei Ulke secilir.
Holding Kurulus Tarii d. Takvim butonu tiklanarak tarih segilir.

2.3. Bilgilerinizi girdikten sonra Kaydet butonunu tiklaymiz. Bu adimdan sonra sistemde Ar-Ge/Tasarim
Merkeziniz ve Ar-Ge/Tasarim Merkezinin bagli oldugu isletmenin kaydi alinmis olur. Asagidaki sekilde
detay bilgileri goriintiileyebilecek ve veri girisi yapabilecek kullanic1 yetkileri agiklanmaktadir.

Ar-Ge/Tasarim
Merkezi Detayi

isletme Detayi

Ar-Ge/Tasarim Ar-Ge/Tasarim Merkezi isletme Yetkilisi isletme Veri Giris
Merkezi Yetkilisi Veri Girig Personelleri (Adim 2.2.2) Personelleri
(Adim 2.2.5) (Adim 2.2.6) (Adim 2.2.3)

2.2.7. adiminda Kaydet butonunu tikladiktan sonra agilan penceredeki butonlar ve goriintiilenebilecek
bilgiler giris yapan kullanicinin yetkisine gore degigsmektedir.
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3. ADIM: AR-GE / TASARIM MERKEZI DETAY BIiLGILERI

Bu adimdaki bilgilerin goriintiilenebilmesi ve veri girisi yapilabilmesi i¢in sisteme giris yapan Kisinin
Isletme Yetkilisi, Ar-Ge/Tasarim Merkezi Yetkilisi veya Ar-Ge/Tasarim Merkezi Veri Giris Personeli
olmas1 gerekmektedir. Asagidaki sekilde Ar-Ge Merkezi Bilgileri ara yiizii gosterilmektedir. Bu kisimda
11’1 zorunlu ve 2’si istege bagl olmak tlizere toplam 13 veri giris butonu bulunmaktadir. Zorunlu alanlarin
her biri i¢in ayrintili agiklamalar agsagida sirasiyla verilmistir.

_ AGTMPortal  |f =]

3.1 3.2 3.3 3.4 3.5 3.6 3.7 3.8
= &= & m @

g9 310 311 5 /
A Az By T HBapary Baporu

Basvuru asamasinda
doldurulmasi zorunlu degildir. /J

o Hayauru

Ar-Ge Merkezi Bilgileri

3.1. Personeller butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Personel Ekle baglantisini
tiklayarak ve acilan pencerede gerekli bilgileri girerek yeni personel ekleyebilirsiniz. Eklediginiz
personel i¢in bilgileri giincelleyebilirsiniz, silebilirsiniz veya sartlar1 sagliyorsa Temel Bilimler
Bagvurusu yapabilirsiniz.

© Son 4 yil itibari ile giri cikig yapan personel bilgilerinizi giriniz. 4 yildan kisa bir Ar-Ge/Tasanim Merkezi iseniz bu zamana kadarki personel bilgilerinizi giriniz.

+ Personel Ekle

Toplam:36

. . . Glincelle
T.C. / Yabanci Adi Egitim Mezun Oldugu Okul / SGK Sicil ise Baglama
Kimlik No Soyadi Uyrugu Durumu Boliimii Gorevi No Tarihi Durumu islemler

... Temel Bjlimler Bagvurusu -— 5 [ |

X
Sil

3.2. Projeler butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Proje Ekle baglantisini tiklayarak ve
acilan pencerede gerekli bilgiler girerek yeni proje ekleyebilirsiniz. Eklediginiz proje i¢in bilgileri
giincelleyebilir veya silebilirsiniz.

+ Proje Ekle

Toplam:7 Arama

Proje Durumu Proje Kodu Proje Adi Ozkaynakla Kargilanan Tutar Toplam Proje Biitgesi Proje Baglama Tarihi iglemler

Giincelle «— [EIE] — Sil
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3.3. Cihaz ve Lisanslar butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir.

# Cihaz ve Lisans Ekle 4 Excel ile Cihaz ve Lisans Ekle

Toplam:14

Cihaz /
Lisans Adi Miktar Tipi islemler

Gincelle <«——EII — sil

e Cihaz ve Lisans Ekle (1) baglantis1 ile agilan pencerede gerekli bilgileri girerek tek tek yeni cihaz
ve lisans ekleyebilirsiniz.

e Excel ile Cihaz ve Lisans Ekle (2) baglantisin1 tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Agilan
pencereden Excel dosyasmi bilgisayariniza indiriniz. Indirdiginiz Excel dosyasinda bulunan tablo
formati tizerinde degisiklik yapmayiniz, yalnizca satirlara uygun verileri girerek dosyay1 kaydediniz.

@ Liitfen Excel'de bulunan Tipi' alanina sadece 1 veya 2 deerini girin. Degerlerin anlamlan Excel dosyasindaki 'Tipi' bashginda bulunan agiklama alaninda gériintilenebilir.
Ornek excel dosyasini indirmek igir tiklayniz

1. Excel dosvasi indirilir.

Gozat... W@

izin Verilen Dosya Uzantilari : xls, xIsx
\ 2. Doldurulan Excel dosyasi segilir.
/ 3. Kaydet butonu tiklanir.

3 e

Cihaz ] Lisans Ekleme

3.4. Etkinlik butonunu tikladigmmizda asagidaki pencere agilmaktadir. “Sempozyum”, “Konferans” ve
“Egitim” olarak gerceklestirilen etkinligin bulundugu yilin saginda yer alan Detay butonunu tiklayarak
etkinlik hakkindaki bilgileri ayrintilandirabilirsiniz.

Toplam:10 Arama
Yilara Gore Etkinlikler islemler

2016

4 —— Detay

2015 aQ

3.4.1. Detay butonunu tikladigimmizda asagidaki pencere acilmaktadir. Agilan listeden tek tek (1) veya
Excel ile (2) verilen formati indirerek sisteme Etkinlik detaylarinin girisini yapabilirsiniz.

+ Etkinlik Ekle 4 Excel ile Etkinlik Ekle
Toplam:2 (1) ‘ ’

(2)

Etkinlik Adi Yurt igi / Yurt Digi Baglangic Tarihi Bitig Tarihi Kigi Sayisi islemler

[0 L




Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1
Ar-Ge Tesvikleri Genel Miidiirliigii

Bagsvuru Bilgilendirme Kilavuzu

3.5. Organizasyon Semasi1 butonunu tiklayarak agilan pencereden Ar-Ge/Tasarim Merkezinin
Organizasyon Semasin1 Yylikleyebilirsiniz. Yalnizca jpeg, jpg, gif ve png formatinda dosya
yiikleyebilirsiniz.

Ar-Ge Merkezi Organizasyon Semas1 Gozat... 1. G6zat butonunu tiklayarak agilan pencereden
sisteme yiklenecek organizasyon semasi dosyasi segilir.

Izin Verilen Dosya Uzantilari : jpeg, jpg, png, gif

]

Ar-GeMerkezinin kime bagl oldugu agikca gosterir bicimde yonetici semanizi yukleyiniz. S$emadaki kutulann iginde Unvan ve isim yer alacaktir

m —» 2. Kaydet butonu tiklanir.

Organizasyon $emasi Giincelleme

3.6. Isbirligi butonunu tikladigmizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Isbirligi Ekle
baglantisini tiklayarak agilan pencereden Ar-Ge/Tasarim Merkezinin diger Ar-Ge/Tasarim Merkezleri,
Universiteler vb. kurum veya kuruluslarla yapmis oldugu isbirliklerini sisteme girebilirsiniz.

+ isbirligi Ekle

Kurum/Kisi Adi Ulke igbirligi Tiird islemler

Listelenecek oge bulunamadi

Isbirligi Listesi

3.7. Giris-Cikislar butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Ar-Ge/Tasarim Merkezinin
giris-¢ikislarinda kullanilan (Turnike, Personel Girig Kart1 Sayisi, ... vb.) bilgileri bu alandan sisteme
kaydedebilirsiniz.

Turnike Sayisi*

RFID Sayisi*

Personel Girig Karti Sayisi*

Yiiz Tanima, Parmak izi, vh. Sayisi*
Kamera ve Kayitlan Sayisi*

Puantaj igin Gerekli Donanim ve Proje Yanetimi
ve Muhasebe ile Entegre Yazim Sayisi*
Diger

Latfen varsa diger giris-cikig yontemlerinizi belirtiniz

3.8. Fikri ve Smmai Miilkiyet Haklar1 butonunu tikladigmizda asagidaki pencere acilmaktadir. Bu
pencerede Fikri ve Sinai Miilkiyet Hakki Ekle baglantisin1 tikladiginizda agilan pencereden Patent,
Tasarim, Marka ve Yayin, Makale, Bildiri gibi bilgilerinizi sisteme kaydedebilirsiniz. Fikri ve Sinai
Miilkiyet Hakk: ekleyebilmek i¢in dncelikle Adim 3.2.°de gosterildigi sekilde Fikri ve Sinai Miilkiyet
Hakkinin elde edildigi Proje’nin sisteme eklenmis olmas1 gerekmektedir.

[ L
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a + Fikri ve Sinai Mulkiyet Hakki Ekle

Toplam:1 Arama

Proje Adi Miilkiyet Tiirii Bulug Adi Ulusal / Uluslararasi Bagvuru Tarihi Tescil Tarihi Yayn Tarihi iglemler

3.9. Detayh Ar-Ge Merkezi Bilgileri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acgilmaktadir. Ar-
Ge/Tasarim Faaliyetleri, Uyelikler, Muhasebe Kayit Sistemi, Vaziyet Plan1 ve Yer Gosterim Semast,
Proje Yonetim Siireci vb. bilgi ve belgeleri bu pencereden kaydedebilirsiniz.

Ar-Ge [Tasanm Faaliyetleri

Faaliyetlerinin dzendirilmesi, performans degerlendirme ve odiil sistemi.

Uyelikler

Uye olunan ulusalfuluslararas bilimsel kutOphaneler ve veri tabanlan (Science Direct, Nature, Elsevier, EPO, gibi).

Muhasebe Kayit Sistemi

3.10. Yetkili butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Ar-Ge/Tasarim
Merkezi Yetkilisine ait bilgileri giincelleyerek kaydedebilirsiniz. 2.2.5. asamasinda girmis oldugunuz
bilgiler otomatik olarak gelecektir.

T.C. Kimlik No / Yabana Kimlik No*
Ad*

Soyad*

E-posta*

Mobil Telefon Numarasi®

Kaydet

3.11. Veri Giris Personelleri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. Bu pencerede Yeni
Veri Giris Personeli Ekle baglantisin1 tikladiginizda acilan pencereden gerekli bilgileri girerek Ar-
Ge/Tasarim Merkezi i¢in veri girisi yapabilecek ve detay bilgilerini goriintiileyebilecek kullanicilar:
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ekleyebilirsiniz. Giincelle butonu ile mevcut kullanic1 bilgilerini gilincelleyebilir veya Sil butonu ile
kullaniciyi silebilirsiniz.

a < Yeni Veri Girig Personeli Ekle

Toplam:1 Arama

T.C. [ Yabanci Kimlik No Soyad Telefon islemler

“Gincelle «— I~ Sil
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4. ADIM: ISLETME DETAY BILGILERI

Bu adimdaki bilgilerin goriintiilenebilmesi ve veri girisi yapilabilmesi i¢in sisteme giris yapan kisinin
Isletme Yetkilisi veya Isletme Veri Giris Personeli olmas1 gerckmektedir. Asagidaki sekilde isletme detay
bilgilerinin girilecegi Isletme Paneli gosterilmektedir. Bu kisimda 8’i zorunlu ve 1’i istege bagli olmak
lizere toplam 9 veri giris butonu bulunmaktadir. Bu alanlarin her biri i¢in ayrintili agiklamalar asagida
sirasiyla verilmistir.

_AGTMPortal I =] &

F 1 = & m £l &
eh Ar-GeTnarm Merkeaken  ~ F
4.2 4.3 4.4 4.5 4.6 4.7 4.8 4.9
M Basvuru yapan isletme Holding/Grup biinyesinde 4
faaliyet gosteriyorsa doldurulmasi zorunludur.

isletme Paneli

4.1. Ar-Ge/Tasarim Merkezleri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Ar-
Ge /Tasarim Merkezi Ekle baglantisini tikladiktan sonra acilan penceredeki bilgileri doldurarak
Isletmeye bagli yeni bir Ar-Ge/Tasarim Merkezini sisteme ekleyebilirsiniz. Islemler kismindan ise
Detay butonu ile mevcut Ar-Ge/Tasarim Merkezlerinin detay bilgilerini goriintiileyebilir veya Giincelle
butonu ile bilgilerini giincelleyebilirsiniz.

=+ Arge /Tasanm Merkezi Ekle

Toplam:1

Adi Ar-Ge/Tasarim Merkezi iglemler

Detay «— © &2- Giincelle

4.2. Ortaklar butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Yeni Gerg¢ek Ortak
Ekle veya Yeni Tiizel Ortak Ekle baglantilar: ile agilan pencerede ortaklara iliskin bilgileri sisteme
kaydedebilirsiniz. Islemler kismindan ise Giincelle butonu ile ortak bilgilerini giincelleyebilir veya Sil
butonu ile mevcut ortak bilgilerini silebilirsiniz.

Ortak T.C. Kimiik No / Yabanci Kimlik No Ortak Adi Soyads Hisse Orami (%) Pay Tutan (TL) islemler

Glincelle «— EX-» Sil

4.3. Personeller butonunu tikladiginizda asagidaki pencere acilmaktadir. Bu pencerede Personel Bilgisi
Ekle baglantis1 ile agilan pencerede, isletmede c¢alisan personel bilgilerini sisteme kaydedebilirsiniz.
Islemler kismindan ise Giincelle butonu ile personel bilgilerini giincelleyebilir veya Sil butonu ile
mevcut personel bilgilerini silebilirsiniz.
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a+v

Arama

Teknik Personel Saysi Mali Personel Sayisi idari Personel Sayisi Toplam Personel Sayisi islemler

Glincelle «— (@ o BN Sil

4.4. Holding/Grup adimi, basvuru yapan isletme bir Holding/Grup biinyesinde faaliyet gOsteriyorsa
doldurulacaktir. Holding/Grup butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede
isletmenin bagli oldugu Holding/Grup bilgilerini sisteme kaydedebilirsiniz.

Holding/Grup Unvam

Holding/Grup Adres

Holding Mensei

Holding Kurulug Tarihi

4.5. Organizasyon Semasi butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede
Isletmenin Organizasyon Semasini sisteme kaydedebilirsiniz. Yalnizca jpeg, jpg, png ve gif formatinda
dosya ytikleyebilirsiniz.

Organizasyon $emasi Gozat... | @
Izin Verilen Dosya Uzantilan : jpeg, jpg, png, gif

Lutfen yonetici organizasyon semasini yukleyiniz. Semadaki kutulann iginde Unvan ve Isim yer alacaktir

4.6. Mali Veriler butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Bu pencerede Mali Veri Ekle
baglantis1 ile ag1lan pencereden isletmenin mali verilerini sisteme kaydedebilirsiniz. Islemler kismindan
ise Giincelle butonu ile mali verileri giincelleyebilir veya Sil butonu ile mevcut mali verileri
silebilirsiniz.
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Ar-
Ge/Tasanm

Sonucu
Ortaya Cikan
Toplam Kisa Uzun Yeni Ar-
Net Satig Bilango Vadeli Vadeli Yurt igi Yurt Digt Uriinlerden Ge/Tasanm
Hasilati (Aktif+Pasif) Borglar Borglar Satiglar Satiglar Toplam Toplam Elde Edilen Harcamasi
(T (TL) (L) (TL) (TL) (TL) Ciro (TL) Kar (TL) Ciro (TL) (T islemler

Giincelle «— [EIEI— i

4.7. Detayh Isletme Bilgileri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Isletme Tanitict
Bilgileri, Ar-Ge/Tasarim Stratejileri, Kalite Standartlar1 Belgeleri, Isletme ve Ar-Ge/Tasarim Merkezi
Faaliyet Alanlar1 gibi bilgileri bu pencereden sisteme kaydedebilirsiniz.

isletme Tanrhicr Bilgileri

Ar-Ge / Tasanm Stratejileri

isletmenin Kisa, Orta ve Uzun vadede Ar-Ge / Tasanm stratejileri.

Kalite Standartlan Belgeleri

4.8. Yetkili butonunu tikladigimizda asagidaki pencere agilmaktadir. Isletme Yetkilisine iliskin bilgileri bu
pencereden giincelleyebilir ve kaydedebilirsiniz. 2.2.2. asamasinda girmis oldugunuz bilgiler otomatik
olarak gelecektir.

T.C. Kimlik No / Yabanci Kimlik No*
Ad*

Soyad*

E-posta*

Cep Telefon Numarasi*
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4.9. Veri Giris Personelleri butonunu tikladiginizda asagidaki pencere agilmaktadir. Yeni Veri Giris
Personeli Ekle baglantis1 ile agilan pencereden, isletme veri girisi yapabilecek kullanicilari sisteme
kaydedebilirsiniz. Islemler kismindan ise Giincelle butonu ile kullanicilar1 bilgilerini giincelleyebilir
veya Sil butonu ile mevcut kullanicilart silebilirsiniz. 2.2.3. asamasinda girmis oldugunuz bilgiler
otomatik olarak gelecektir.

+ Yeni Veri Girig Personeli Ekle

Toplam:1 Arama

T.C. Kimlik No / Yabanci Kimlik
Adi Email Telefon No islemler

GUnceIIe(m\‘Sil

17 L




Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1
Ar-Ge Tesvikleri Genel Miidiirliigii

Bagsvuru Bilgilendirme Kilavuzu

5. ADIM: E-iMZA ILE BASVURUNUN TAMAMLANMASI

Bu adimdaki bilgilerin goriintiilenebilmesi ve veri girisi yapilabilmesi i¢in sisteme giris yapan kisinin
Isletme Yetkilisi veya Ar-Ge / Tasarim Merkezi Yetkilisi olmas1 gerekmektedir.

5.1. 1. Adim’da gosterildigi sekilde sisteme Yetkili Kullanici olarak giris yapiniz.
5.2. Giris yaptiktan sonra sol meniide yer alan Ar-Ge/Tasarim Merkezlerim kismina tikladiginizda
asagidaki ekran agilmaktadir. Bu ekranda Bagvuru Raporu butonunu tiklayiniz.

. AGTMPortal | =|

= &= & i | @

Y
~

Ar-Ge Merkezi Bilgileri

of ageuru

5.3. Bagvuru Raporu butonunu tikladiginizda asagidaki ekran agilmaktadir. Bu ekranda;
e Detay Sayfasina Don butonunu tiklayarak daha once girmis oldugunuz bilgilerinizde diizenleme
yapabilirsiniz.
e On izleme butonunu tiklayarak basvuru raporunuzun &n izlemesini yapabilirsiniz.
e Basvuruyu Gonder butonunu tiklayarak E-imza adimia gegebilirsiniz. Bagvuruyu Gonder
butonunu tiklamadan énce E-imza ¢ubugunun takili oldugundan ve E-Imza isleminin Internet
Explorer tarayicisi ile yapildigindan emin olunuz.

=} E
Y= 2 By P
= | Bagvuru Rapor
Ragwur Ragnim Irmar sl Raspianii Bagam Imaalanma Tarihi Iylemier
Amnecek buk ]
(e | o

5.4. Basvuruyu Goénder butonunu tikladiginizda asagidaki ekran agilmaktadir. Acilan pencerede Rapor
baglantisni1  tiklayarak basvuru raporunuzun son kontrollerini yapabilirsiniz. E-imza ile Imza
Ekranina Ge¢ butonunu tiklaymiz.

Sertifika Segimi

Imzalanacak Rapor

"4

E-imza ile Imza Ekranina Geg

5.5.5.4. asamasinda E-Imza ile imza Ekramma Ge¢ butonunu tikladigmizda asagidaki pencere
acilmaktadir. Sifre kismina PIN’inizi girerek Tamam butonunu tiklayimiz.
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/ hitps://agtm sanayi.govtr/ AgtmHakem/|zleyici/De O ~ @ €

S

Lutfen elektronik imza sifrenizi giriniz.

Kullanilan Sertifika

Latfen afalli kart PIN‘nizi giriniz.

[] Rakamlar kanigtr

5600310041003D003D00=4F003000750069006F0071004B004D00390C @

5.6. E-Imza islemi basari ile tamamlandiginda asagidaki bilgi mesaj ile karsilasacaksiniz. Bu adimdan sonra

basvurunuz tamamlanmis ve Bakanligimiza iletilmistir.

« Basvuru Raporunuz baganh bir sekilde imzalanmistir.

[0 L




